
Temeljem dlanka 1 i 8. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (l.IN 87/08, 86109,

92170,105/10,90117,5112,16112,96112,94113,152114,7117,68118,98/19,54120,151122i156123)
i dlanka 58. Statuta II. osnovne Skole VaraZdin, Skolski odbor II. osnovne Skole VaraLdtn, na svojoj
sjednici odrianoj data27. oZujka 2024.9. donosi

PRAVILNIK O RADU SXOT.SXE KUHINJE

I. OPCE ODREDBE

dlanak l.

(1) Odredbe Pravilnika o radu Skolske kuhinje (u daljnjem tekstu: Pravilnik) odnose se na rad
Skolske kuhinje II. osnovne Skole VaraZdin (u daljnjem tekstu: St<ota;.

Clanak2.

(1) Ovim Pravilnikom ureduje se organizactlarada Skolske kuhinje, prava kori5tenja njenih
usluga, radnici u Skolskoj kuhinji, nadin financiranja te pravo pristupa i kontrole rada.

Clanak 3.

(l) Izrazi koje se koriste u ovom Pravilniku neutralni su i odnose se na osobe oba spola.

il. ORGANIZACIJA RADA

ilanak 4.

(1) U Skoli je organizirana priprema i serviranje uZine i rudka.

ilanak 5.

(1) Skolska kuhinja radi tijekom cijele Skolske godine, od 1.9. do 31.8.

ilanak 6.

(1) Hrana se u Skolskoj kuhinji priprema temeljem jelovnika koji se izraduje koncem mjeseca za
sljede6i mjesec, uz obveznu objavu na oglasnoj plodi u blagovaonici i na web stranicama Skole.

(2) Jelovnik izraduju kuharice Skole, a odobrava ga ravnatelj. U pripremi jelovnika mogu
sudjelovati i druge osobe koje imenuje ravnatelj.

(3 ) Jelovnik mora biti u skladu sa smjernicama za prehranu udenika u osnovnim Skolama koje
je pripremilo Ministarstvo zdravlja RH.

(4)Izmjenajelovnika moguda je samo u opravdanom sludaju.

ClanakT.

(1) Udenici uzimaju dnevni obrok - uZinu - zavrqeme velikih odmora i to:



- od 9:35 do 9:50 udenici od I. do IV. razreda

- od 10:35 do 10:50 udenici od V. do VIII. razreda

(2) Udenici koji koriste uslugc konzurnaoijE rudka uzirnaju lu-anu

- od 13:15 do 13:30 sati

- udenici u produZenom boravku dolaze na rudak u 1 2 : 3 0

(3) Udenici se hrane u blagovaonici Skole.

(4) Hranu udenicima posluZuju kuharice uz pomo6 pomodnih kuharica.

III. PRAVO KORISTENJA USLUGE SKOLSKE KUHINJE

ilanak 8.

(1) Pravo na prehranu u Skolskoj kuhinji imaju svi udenici i radnici Skole.

(2) Mjesedna cijena uZine u Skolskoj kuhinji utvrduje se temeljem broja nastavnih dana u
mjesecu i cijenom prema zakljudku Osnivada -Grada YaruZdina i odluke Skolskog odbora
ukoliko se tro5kovi prehrane ne financiraju u potpunosti iz sredstava DrZavnog proraduna ili
proraduna Osnivada.

(3) Mjesedna cijena rudka utvrduje se temeljem broja nastavnih dana u mjesecu i prosjedne

dnevne cijene obroka koju utvrduje Skolski odbor uz suglasnost Osnivada.

(4) Razrednici su duZni upoznati roditelje - staratelje na moguinost subvencije prehrane u Skoli

ako ju provodi GradYaraLdin, a koja se ostvaruje podnoSenjem propisane dokumentacije za

dokaz udovo lj avanj u kriterij a za subvencioniranj e prehrane.

(5) Svoj interes za prehranu udenika roditelji - staratelji iskazuju potpisivanjem Ugovora o

prehrani udenika na podetku Skolske godine.

(6) Za kori5tene usluge Skolske kuhinje tijekom mjeseca, po isteku mjeseca radunovodstveni
referent temeljem dnevnih evidencija usluga sukladno Ugovoru iz stavka 5. ovog dlanka
korisniku izdaje uplatnicu zauplatunaLiro radun Skole.

ry. RADNICI U SKOLSKOJ KUHINJI

ilanak 9.

U Skolskoj kuhinji rade kuharice i pomo6ne kuharice.

ilanak 10.

(1) Dnevno radno vrijeme odreduje se GodiSnjim planom i programom rada Skole i u pravilu je:

- za kuharicu: od 6:00 do 14:00 sati i od 07:00 do 15:00
- zapomolne kuharice: od 6:00 do 14:00 sati i 7:00 do 15:00



Clanak 11.

Kuharice su odgovorne za kvalitetno pripremanje obroka uz vodenje brige o ekonomidnosti

namirnica, te za podjelu obroka odgovarajuie temperature i u propisanim kolidinama.

Clanak 12.

Kuharice su se duZne pridr1avati jelovnika.

ilanak 13.

(1) Kuharice su odgovorne za tjednu nabavku namirnica izapreuzimanje namirnica i gotovih

rudkova od dobavljada.

(2) Nije dozvoljena narudZba namirnica koje nisu predvidene jelovnikom i u veiim kolidinama
od tjedne potrebe.

(3) Potrebne namirnice za Skolsku kuhinju nabavljaju se od dobavljada s kojima je Skola

temeljem Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave sklopila ugovor ili putem

narudZbeni ce za dobavljade s kojima nije sklopljen ugovor.

(4) Kuharice vode Knjigu nabave namirnica s evidentiranim datumom dostave namirnica u

Skolu.

(5) Knjigu nabave namirnica, kao i otpremnice zapreuzete namirnice, kuharice su duZne

predati u radunovodstvo Skole.

(6) Brojno stanje uLina i rudkova vodi radunovodstveni referent, koji tjedne narudZbe kuharica
proslj eduj e dobavlj adima.

Clanak 14.

Kuharice su odgovorne za higijensko-epidemiolo5ku distodu jela, pribora za jelo, prostora u

kuhinji, pripadajuiim prostorij ama, za izvr5avanje radnih zadala sukladno HACCP studiji, te
aZurno i uredno vodenje evidencija izdanihtemeljem HACCAP studije.

Clanak 15.

Kuharice i pomodne kuharice odgovorne su za svoj redoviti zdravstveni pregled te su duZne

redovito pohadati tedaj za stjecanje osnovnog znanja o zdravstvenoj ispravnosti namirnica i
osobnoj higijeni osoba koje rade u proizvodnji i prometu namirnicama.

Clanak 16.

Kuharice i pomo6ne kuharice zaduilene su za pripremanje hrane prigodom odrLavanja
sastanaka, natjecanja i drugih Skolskih svedanosti.

ilanak 17.

Ostali poslovi kuharica i pomo6nih kuharica odredeni su Pravilnikom o organizaciji rada i
sistematizaciji radnih mjesta, te Godi5njim planom i programom rada Skole.



V. NAiIN FINANCIRANJA

ilanak 18.

Tro5kovi Skolske kuhinje financiraju se iz prihoda koje se formiraju od:

- Ukupnog prihoda Skole namijenjenog zamaterijalne tro5kove Skole u okviru redovitih
materij alnih troSkova poslovanj a Skole

- Uplate udenika - roditelja
- Uplate radnika Skole
- Sredstava Osnivada - Grada YaraLdina za sufinanciranje prehrane udenika u Skolskoj

kuhinji
- Sredstava projekata zakojeje nositelj GradYaraZdin
- Sredstava DrZavnog proraduna namijenjenih zafinanciranjelsufinanciranje tro5kova

prehrane

ilanak 19.

(1) TroSkovi Skolske kuhinje moraju se temeljiti na ukupnim prihodima Skolske kuhinje.
(2) Prihodi i rashodi Skolske kuhinje vode se u redovitom financijskom poslovanju Skole na

zasebnim aktivnostima i kontima.
(3) Iz prihoda Skolske kuhinje financiraju se tro5kovi nabave namirnica, nabave opreme i

inventara za Skolsku kuhinju i blagovaonicu, tro5kovi sredstava za odrZavanje distode i drugi
rashodi nastali uz obavljanje usluga u Skolskoj kuhinji.

VI. PRAVO PRISTUPA I KONTROLA RADA

ilanak 21.

(1) Pravo pristupa r zadrlavanja u Skolskoj kuhinji dozvoljeno je, osim kuharica i pomo6nih
kuharica i:

- Ravnatelju i tajniku Skole kad obavljaju kontrolu rada
- RadnicimaZavoda za javno zdravstvo
- Sanitarnim inspektorima kad obavljaju kontrolu rada
- Dostavljadima gotove hrane - rudka
- Radnicima Skole prigodom obavljanja godi5njeg popisa (inventura osnovnih sredstava i

sitnog inventara).
- Predstavnicima poduze6a prilikom otklanjanja kvarova, obavljanja godiSnjih ispitivanja iz

podrudja zaltite na radu i protupoZarne za5tite i predstavnicima podtzeca s kojima je
ugovoreno besplatno sakupljanje i odvoz iskori5tenog ulja.

- Ostali radnici imaju pravo pristupa i zadrlavanja u Skolskoj kuhinji samo uz odobrenje
ravnatelja.

(2) Zaboravak neovla5tenih osoba u Skolskoj kuhinji odgovorne su kuharice Skole.
(3) Udenicima i strankxrra zabranjen je pristup u Skolsku kuhinju.
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tlanak22.

(1) Kontrolarada Skolske kuhinje obuhva6a:

- strudni rad kuhinjskog osoblja

- higijenske prilike u Skolskoj kuhinji

- kvalitetu i kvantitetu pripremljene hrane

- namjensko tro5enje namirnica

- pripremu hrane prema jelovniku

- vodenje dokumentacije utvrdene dlankom 13. i 14. ovog Pravilnika

- opremljenost Skolske kuhinje inventarom i utvrdivanje potrebe za nabavku novog inventara

VII. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak23.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu dan nakon objave na oglasnoj plodi Skole.

KLASA: 011-03124-0211
URBROJ: 2186-90-24-l
Y araLdir, 27 . olujka 2024.

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj

9 . travnja 2024. godine.

Skolskog odbora:

Londar, dipl. ud. Rn.

Je"Lor

plodi Skole dana 8. travnja 2024., a stupio je na snagu

vec, prof.
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