Na temelju ¢lanka 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli . Narodne
novine* broj 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 94/13, 136/14-RUSRH,
152/14, 7/17, 68/18, 98/19, 64/20 i 151/22), &lanka 18. Standarda za Skolske knjiznice (NN
61/23), a u vezi s ¢lankom 48. Zakona o knjiznicama i knjiZzniénoj djelatnosti (NN 17/19) te
Clanaka 23. i 58. Statuta I1. osnovne skole Varazdin Skolski odbor I1. osnovne 8kole Varazdin
na sjednici odrzanoj 24. listopada 2023. donio je:

PRAVILNIK
O RADU SKOLSKE KNJIZNICE

1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Pravilnikom o radu $kolske knjiZnice (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduje se djelatnost
i rad Skolske knjiznice, koridtenje knjizni¢nog fonda i zastita knjizni¢ne grade, radno vrijeme
Skolske knjiZnice i ostalo u vezi s radom $kolske knjiznice u II. osnovnoj skoli Varazdin (u
daljnjem tekstu Skola).

Clanak 2.
Izrazi koji se u ovom Pravilniku koriste za osobe u gramatickom muskom rodu neutralni
su i odnose se na Zenske i muske osobe.

Clanak 3.

Odredbe ovoga Pravilnika odnose se na udenike. utitelje, struéne suradnike, ostale
zaposlenike Skole te druge osobe koje se koriste knjiznicom, odnosno borave u prostoru $kolske
knjiZnice i ¢itaonice.

O primjeni odredaba ovoga Pravilnika skrbe se ravnatel] i struéni suradnik knjizni¢ar.

1. DJELATNOST SKOLSKE KNJIZNICE

Clanak 4.

Djelatnost skolske knjiznice sastavni Je dio obrazovnog procesa i obavlja se u skladu sa
Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli, Zakonom o knjiznicama i
knjiZni¢noj djelatnosti, Standardom za $kolske knjiznice te ovim Pravilnikom.

Djelatnost Skolske knjiZnice ostvaruje se kao:

* odgojno-obrazovana djelatnost
* strutna knjiZni¢na djelatnost
* kulturna i javna djelatnost.

Clanak 5.
Odgojno-obrazovna djelatnost skolske knjiznice obuhvaéa rad s uéenicima te suradnju
s uCiteljima, struénim suradnicima i ravnateljem prema odredbama Standarda za Skolske
knjiznice, GodiSnjeg plana i programa Skole te Godisnjem planu i programu rada Skolskog
knjiZnidara.
Clanak 6.

Struéna knjizniéna djelatnost Skolske knjiznice obuhvaca djelatnosti i aktivnosti prema
odredbama Standarda za $kolske knjiznice, Godisnjem planu i programu rada Skolskog
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knjizni¢ara te prema odredbama drugih propisima iz podrugja knjiZniarstva, a obavljaju se u
opsegu primjerenom za $kolske knjiznice.

Clanak 7.
Kulturna i javna djelatnost $kolske knjiznice odnosi se na pripremu, organizaciju i
provedbu knjiZevnih tribina, knjiZevnih susreta, filmskih projekcija, tematskih i sliénih izlozbi

Godisnjem planu i programu kole te GodiSnjem planu i programu rada Skolskog knjiznitara,

Clanak 8.

Skolsku knjiznicu vodi struéni suradnik knjiznicar,

Struéni suradnik knjiznicar neposredno sudjeluje u odgojno-obrazovnom procesu u
skladu s Godi3njim planom i programom rada Skolskog knjiZnic¢ara te ovim Pravilnikom;
nabavlja, struéno obraduje i daje na koristenje knjiznu i neknjiZznu gradu, informira Korisnike
0 novoj gradi; obavlja poslove u vezi s kulturnom i Javnom djelatnoséu Skole i u svom radu
suraduje s Agencijom za odgoj i obrazovanje, matiénom sluzbom, drugim knjiZznicama,
nakladnicima, institucijama i strukovnim udrugama.

III.  FOND KNJIZNICE

Clanak 9.
Fond $kolske knjiznice podijeljen Je na ucenicki i uéiteljski fond, a grada se unutar
fondova organizira u zbirke,
KnjiZniéni fond sadrzi:

* knjiznu gradu: knjige, Sasopise i drugu tiskanu gradu (u papirnatom i digitalnom
ili digitaliziranom obliku)

* neknjiznu gradu: audio-vizualnu gradu na nosaéima zvuka i video-zapisima
(video-kazetama, CD-ovima, DVD-ovima, digitalnim zapisima u obliku datoteka
pohranjenih na racunalima, prijenosnim uredajima ili udaljenim posluziteljima)

* didakticke igracke i drustvene igre

* druge medije s obrazovnim sadrZajima

Knjizni¢ni fond ne sadrzi udzbenike. druge obrazovne materijale niti priruéni¢ku
literaturu koja je uditeljima i struénim suradnicima potrebna za nastavu.

Clanak 10.

KnjiZzna grada namijenjena posudbi smjestena je u slobodnom pristupu.

Citaonicka (referentna) zbirka sadrzi enciklopedije, priru¢nike, rje¢nike, leksikone,
atlase te druge vrijedne ili vazne knjige dostupne u samo jednom primjerku, a grada iz
Citaonicke zbirke koristi se u prostoriji itaonice i ne iznosi se izvan nje, osim u iznimnim
slucajevima.

Novine i Sasopisi za utenike smjesteni su u slobodnom pristupu i mogu se koristiti
samo u 3kolskoj ¢itaonici, a stru¢ni Casopisi za uéitelje izdvojeni su i mogu ih posudivati
samo utitelji za koriStenje u Gitaonici ili izvan nje.

NeknjiZna grada smijestena Je u zatvorenom ormaru i posuduje se samo ugiteljima u
skladu s potrebama realizacije nastave.

IV.  KORISNICI KNJIZNICE

Clanak 11.
Korisnici $kolske knjiZznice su uenici i svi zaposlenici Skole (u daljnjem tekstu:
Korisnici),
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Clanak 12,
Clanstvo
Svi Korisnici II. osnovne ¥kole Varazdin automatizmom postaju &lanovi $kolske
knjiznice, a ¢lanstvo im traje tako dugo dok su udenici, odnosno zaposlenici I1. osnovne $kole
Varazdin.
Upis, odnosno &lanstvo u Skolskoj knjiZnici i izdavanje ¢lanske iskaznice prvi puta ne
naplacuje se.

Clanak 13.

Clanska iskaznica

Ugenici od drugog do osmog razreda posuduju knjige iskljucivo uz predodenje ¢lanske
iskaznice, Stru¢ni suradnik knjiZzni¢ar nije duzan omoguciti posudbu knjiga bez predocenja
Clanske iskaznice radi zastite korisnika od moZebitne zloporabe. Svrha posudbe uz predodenje
Clanske iskaznice je zastita uéenika od moguce zloporabe i zastita osobnih podataka, u skladu
sa zakonskom obvezom prema Op¢oj uredbi o zastiti osobnih podataka (GDPR). Posudba uz
predoCenje Elanske iskaznice ima i edukativnu svrhu — razvijanje odgovornog odnosa prema
sluZbenim i javnim ispravama.

Iznimno, samo uéenici prvih razreda mogu posudivati knjige bez predodenja ¢lanske
iskaznice ili uz predoéenje privremene &lanske iskaznice koja vrijedi samo do zavrSetka prvog
razreda.

Ugenici od drugog do 0smog razreda knjige posuduju iskljudivo uz predotenje élanske
iskaznice. Uéenicima knjizniéar uruéuje ¢lansku iskaznicu na pocetku drugog razreda (ili nakon
upisa u nasu $kolu, ako ju ne polaze od prvog razreda), prilikom prve posudbe knjiga. Uéenici
se mogu sluziti fizitkom ili digitalnom inagicom ¢lanske iskaznice. Knjizni¢ar moze omogudéiti
aktiviranje digitalne iskaznice na mobitelu uz uvjet da mu Korisnik dostavi podatke potrebne
za aktivaciju digitalne ¢lanske iskaznice.

Prilikom vracanja knjiga nije nuzno predotiti &lansku iskaznicu, ali ako je vradena
Knjiga oSteéena, za ostecenje je odgovoran Korisnik koji je knjigu posudio.

Utenici posuduju knjige uz predoCenje vlastite &lanske iskaznice iskljuivo za sebe,
knjige ne posuduju za druge utenike niti druge osobe ne posuduju umjesto uenika, Iznimno,
ako je uCenik bolestan, ako se za ucenika organizira nastava u kuéi i u sli¢nim drugim
slu¢ajevima, iskljudivo razrednik moze posuditi knjige umjesto takvog uéenika, Roditelji i(li)
skrbnici ne mogu posudivati knjige umjesto ucenika.

Clanak 14.

Gubitak ili oSteéenje &lanske iskaznice

U slu¢aju gubitka ¢lanske iskaznice, gubitak se mora prijaviti knjiznicaru kako bj se
Korisnika zastitilo od moguéih zloporaba, a izrada duplikata &lanske iskaznice naplacuje se u
iznosu od 10,00 € uplatom na blagajni §kole ili na $kolski ra¢un. Po predoéenju potvrde o
uplati, u¢enik moze posudivati knjige, a knjiZni¢ar je duzan izraditi duplikat iskaznice u roku
od 15 dana od predotenja potvrde o uplati. Na duplikatu iskaznice nalazi se oznaka da se radi
0 duplikatu, radi zastite od zloporaba.

U slu¢aju trajnog oteéenja &lanske iskaznice, uplatom od 10 € na blagajni 8kole ili na
Skolski ratun moguée je dobiti novu. zamjensku. Takva zamjenska iskaznica istovjetna je
izvornoj, uz uvjet da se struénom suradniku knjizni¢aru urudi trajno ostecena, koja ¢ée biti
unidtena.

Roditelj, skrbnik ili uéenik moze, umjesto plaéanja nove iskaznice, struénom
suradniku knjiZni¢aru uputiti Zahtjev za ispisom zamjenske &lanske iskaznice u kojem ¢e, uz
naznaku imena i prezimena udenika za kojeg se trazi izdavanje &lanske iskaznice, takoder biti
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navedeno da je upoznat da se gubitkom iskaznice izlaze riziku Zloporabe osobnih podataka
(prema GDPR-u) te da preuzima odgovornost za mogucu nastalu Stetu do koje moze doci
uslijed viSekratnog izdavanja ¢lanske iskaznice. Knjizni¢ar je duZan izraditi duplikat iskaznice
uroku od 15 dana od zaprimanja Zahtjeva na kojem su navedeni svi trazeni iskazi.

Clanak 15,

Duljina posudbe

Utenici knjige posuduju najkrace na jedan dan (od danas do sutra), mogu ih imati
posudene onoliko dana koliko im je potrebno da ih proditaju, a poZeljno je da se knjiga vrati
&im se protita, kako bi knjigu mogli posuditi i drugi Korisnici. PoZeljno je da Korisnici knjige
vrate najkasnije nakon dva mjeseca od datuma posudbe, da ih ne zadrZavaju nepotrebno, kako
bi iste knjige mogli posuditi i drugi korisnici. KnjiZznica ne naplacuje zakasninu na
nepravodobno vraéene knjige.

Korisnici mogu knjige rezervirati, Ako je neka knjiga rezervirana, a nalazi se kod
drugog Korisnika dulje od dva mjeseca, KnjiZni¢ar ima pravo traZiti povrat knjige u $to kradem
roku, kako bi ju mogli posuditi Korisnici Koji su ju rezervirali,

Ugitelji i struéni suradnici mogu posuditi knjizni¢nu gradu do Cetiri mjeseca, a ako im
je takva grada potrebna tijekom cijele godine ili stalno, kao priruénitka grada, duzni su se
obratiti ravnatelju $kole kako bi im se nabavila iz proratuna namijenjenog za kupnju priruénika.
Ako je Korisnik rezervirao knjigu koja je posudena kod utitelja ili struénog suradnika,
knjizni¢ar moZe zatraziti da se ta knjiga vrati i prije isteka Cetiri mjeseca od datuma posudbe,
kako bi tu knjigu mogao posuditi korisnik koji ju je rezervirao.

Utenici mogu knjige posudivati od potetka nastavne godine do kraja svibnja, a
najkasnije do 10. lipnja duzni su ih vratiti u knjiZnicu - kako bi se tijekom ljeta do pocetka nove
Skolske godine u knjiZnici provela revizija fonda.

Ucenici se mogu sluziti $kolskom knjiZznicom i nakon 10, lipnja (ali bez iznoSenja knjiga
izvan knjiZnice) za radnog vremena Skolskog knjiZnicara, osim u slu¢aju da se u knjiznici
obavljaju poslovi u vezi s revizijom knjiZzniéne grade.

Clanak 16.
Kad ugenik prelazi u drugu 8kolu i na kraju nastavne godine, razrednik preuzima obvezu
provjeriti ima li u njegovom razredu duznika te potaknuti u¢enike neka vrate posudene knjige.
Ako utitelju, struénom suradniku il drugom zaposleniku Skole prestaje radni odnos,
duZan je vratiti u $kolsku knjiznicu sve posudene knjige i neknjiznu gradu,

Clanak 17.

Korisnici imaju pravo boraviti u prostoru kolske knjiznice i Citaonice za radnog
vremena Skolske knjiZnice.

Korisnici u 3kolsku knjiznicu i Sitaonicu ne smiju unositi hranu, piée ili predmete
odnosno uredaje ¢ijom se uporabom remeti redoviti rad kolske knjiznice

U knjiZnici i &itaonici svaki Korisnik ima pravo na mir i tiSinu — osim kad se u prostoru
knjiznice ili Citaonice odvija nastava ili neki drugi organizirani oblik odgojno-obrazovne
djelatnosti.

Korisnika koji naruava red i mir struéni suradnik knjizni¢ar ovladten je udaljiti iz
prostorija skolske knjiZnice ili ¢itaonice.

V. KORISTENJE KNJIZNICNOG FONDA

Clanak 18.
Knjizni¢nu gradu Korisnicima posuduje i daje na koristenje struéni suradnik knjiznidar,
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Clanak 19.

U skolskoj knjiznici u¢enici odjednom mogu posuditi najvise 2 knjige, ali samo jednu
lektiru knjigu.

Utitelji i ostali zaposlenici Skole mogu imati istodobno posudenih najvise 5 knjiga
najdulje 4 mjeseca, a neknjiznu gradu mogu posuditi samo tijekom dana, za radnog vremena
struénog suradnika knjiZnicara.

Utenici su duzni sve posudene knjige vratiti do 10. lipnja u tekucoj skolskoj godini, a
ostali zaposlenici Skole do kraja lipnja kako bi se do potetka nove $kolske godine u knjiZnici
provela redovita revizija knjizniénog fonda.

Clanak 20.

Knjige iz ¢itaoni¢ke zbirke daje na koriStenje u prostoru Citaonice, uz evidenciju
koritenja, struéni suradnik knjizniar, a Korisnici se mogu Koristiti knjigama iz ¢itaonicke
zbirke u Citaonici za radnog vremena struénog suradnika knjiZnicara.

Iznimno, knjige iz Eitaonitke zbirke moZe posuditi i iznijeti izvan Citaonice zaposlenik
Skole na kraju radnog vremena knjizniéara, uz uvjet da ih vrati na potetku radnog vremena
knjizni¢ara iducega radnog dana,

Iznimno, knjige iz &itaonitke zbirke moze posuditi i iznijeti izvan &itaonice utitelj za
potrebe nastavnog procesa, uz uvjet da ih vrati istog dana, odmah po zavrSetku nastavnog
procesa.

Clanak 21,

Korisnici su duzni &uvati knjiZniénu gradu od svakoga osteéenja.

Korisnik koji je odtetio knjigu moZe samostalno popraviti odtecenje (izbrisati
oznatavanje obi¢nom olovkom i sl.).

Ako je struéni suradnik knjiznicar utvrdio oSte¢enja prilikom vra¢anja knjige koja su
nastala krivnjom korisnika, korisnik je odgovoran za nastalu 3tetu te ju je obvezan nadoknaditi.
Za ovakvu Stetu koju ugini u¢enik, odgovoran je roditelj, odnosno skrbnik udenika.

Struéni suradnik knjizni¢ar zajedno s razrednikom i udenikom utvrduje stupanj
osteCenja knjige, odnosno postoji li moguénost popravka oStecenja. Ako je knjiga toliko
oStecena da ¢ée i nakon popravka ostati vidljivi tragovi osteCenja. ali se i dalje njome moze
koristiti. korisnik je duzan nadoknaditi Stetu na sljede¢i nadin:

- ako je knjiga do tada bila posudena do 7 puta, korisnik je osteé¢enu knjigu duZan
nadomjestiti jednakim izdanjem ili drugom novom knjigom u dogovoru sa stru¢nim
suradnikom knjiZni¢arom (a oste¢enu knjigu ée zadrzati),

- ako jeknjiga do tada bila posudena izmedu 8 i 15 puta, korisnik je duzan nadoknaditi
Stetu u iznosu 75% nabavne cijene knjige ili kupnjom neke druge nove knjige u
dogovoru sa stru¢nim suradnikom knjizni¢arom,

- ako je knjiga do tada bila posudena izmedu 16 i 22 puta, korisnik je duZan
nadoknaditi §tetu u iznosu 50% nabavne cijene knjige ili kupnjom neke druge nove
knjige u dogovoru sa stru¢nim suradnikom knjizni¢arom,

- ako je knjiga do tada bila posudena izmedu 23 i 30 puta, korisnik je duzan
nadoknaditi $tetu u iznosu 25% nabavne cijene knjige ili kupnjom neke druge nove
knjige u dogovoru sa struénim suradnikom knjiZzni¢arom.

Izgubljenu ili trajno oSte¢enu knjigu koja je tako oSteéena da se vide ne moze popraviti
da bi s¢ njome koristilo, korisnik je duzan nadomjestiti jednakim izdanjem ili drugom novom
knjigom u dogovoru s knjiznicarom, odnosno prema popisu koji ¢e mu uruéiti struéni suradnik
knjiZnicar,

Vrijednost knjiZni¢ne grade utvrduje se uvidom u inventarne knjige Skolske knjiZnice.

Nakon $to je nadoknadio 3tetu zbog oSteéene ili izgubljene knjige, korisnika se
razduZuje za zaduZzenu, a oSteéenu ili izgubljenu knjigu.
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VI.  RADNO VRIJEME SKOLSKE KNJIZNICE

Clanak 22.

Radno vrijeme 3kolske knjiznice utvrduje se u Godisnjem planu i programu $kole i
obvezno isti¢e na panou ispred knjiznice i &itaonice ili na ulaznim vratima knjiZnice,

U nenastavne radne dane $kolska je knjiZnica otvorena za Korisnike prema posebnom
rasporedu istaknutom ispred knjiZnice.

U sluaju da je struéni suradnik knjizni¢ar angaziran na drugim poslovima izvan
prostorija Skolske knjiZnice, odrzava nastavu, upuéen je na struéno usavriavanje, provodi
reviziju ili je zbog nekih drugih razloga sprijecen ili sluzbeno odsutan, knjiZnica je zatvorena,
a Korisnici se upuéuju na koristenje drugih knjiZnica.

Ako je struéni suradnik knjiZnicar sprijeten ili odsutan, a to se moze predvidjeti,
Korisnici ¢e biti 0 tomu obavijesteni natpisom ispred knjiZnice.

[zvan radnog vremena stru¢nog suradnika knjizni¢ara i kad Je knjizniéar izo¢an,
Korisnici se ne mogu sluziti $kolskom knjiznicom.

Izvan radnog vremena stru¢nog suradnika knjizni¢ara Korisnici mogu boraviti u
prostorijama Citaonice, ali se ne mogu sluZiti knjizniénim fondom, osim Casopisima u
slobodnom pristupu, jer je jedino struéni suradnik knjiznidar zaduZen i ovlasten dati na
koriStenje i evidentirati knjiZni¢ni fond koji se nalazi u prostiji ¢itaonice.

VII. ZASTITA KNJZNICNE GRADE

Clanak 23,
U Skolskoj knjiznici obvezno je osigurati zastitu grade pravilnim smjestajem i ispravnim
postupanjem s gradom u knjiZnici i izvan nje.
Zadtita grade provodi se redovitom djelomiénom revizijom, pri éemu se izdvajaju
oStecene knjige i pripremaju se za popravak ili otpis ako se radi o Jako oste¢enim knjigama.

Clanak 24,
Revizija cijeloga fonda provodi se svake &etvrie godine u vrijeme ljetnih praznika
ucenika, a za vrijeme radnog vremena struCnog suradnika knjiZni¢ara.
Svi Korisnici moraju vratiti posudenu gradu u $kolsku knjiznicu, a u vrijeme revizije
knjiZnica je potpuno zatvorena za sve Korisnike.

Clanak 25,
Revizijom se utvrduje stanje na policama, izdvajaju se knjige koje se rijetko ili uopée
ne posuduju, izraduje se popis knjiga koje se predlazu za otpis i kompletiraju se godista
Casopisa.

Clanak 26.

Revizija se provodi u skladu s pravilnikom kojim je propisana revizija i otpis knjizniéne
grade.

VIII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 27.
Sastavni dio ovog Pravilnika ¢&ini prilog Pravila KoriStenja Skolske knjiznice.

Clanak 28.
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S odredbama ovoga Pravilnika trebaju biti upoznati svi Korisnici.

Clanak 29.
Jedan primjerak ovoga Pravilnika istaknut je na vidljivom i dostupnom mjestu u
Skolskoj knjiZnici.

Clanak 30.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objave na oglasnoj plo¢i Skole,
Ovaj Pravilnik objavljuje se na mreZznim stranicama Skole u roku od osam dana od
stupanja na snagu.

Clanak 31.
Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o radu §kolske knjiznice
koji je donio Skolski odbor na sjednici odrZanoj 21. listopada 2003. godine.

KLASA:011-03/23-02/3
URBROJ:2186-90-23-1
Mjesto i datum, Varazdin, 24,10.2023.

Skolskog odbora:
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néar, dipl. ué.rn.

Ovaj Pravilnik donesen je 24.10.2023. godine, objavljen je na oglasnoj plo¢i Skole
25.10.2023. godine i stupio je na snagu istoga dana.




Prilog
Pravila koristenja Skolske knjiznice

O pravu koristenja

Svi u€enici Il. OS Varaidin, nakon uélanjenja u prvom razredu, ostaju korisnicima skolske
knjiZnice tako dugo dok su uéenici nate Skole. Svi zaposlenici II. 03 Varaidin korisnici su
Skolske knjiznice tako dugo dok su zaposleni u nasoj Skoli. Svi korisnici imaju pravo sluziti se
Skolskom knjiznicom te zatraziti i dobiti usluge Skolskog knjizniara dok je knjiznica otvorena
- 2a radnog vremena $kolskog knjizni€ara. lzvan radnog vremena i kad je knjizni¢ar odsutan,
korisnici se ne mogu sluziti kolskom knjiznicom.

O svrsi Skolske knjiznice

Glavna je funkcija $kolske knjiZnice omoguditi uéenicima usvajanje knjizni¢nih i
informacijskih znanja, tehnika i vjestina,

Oblikovanjem i izgradnjom knjizni¢ne zbirke, $kolska knjiznica uéenicima stavlja na
raspolaganje gradu (osim obvezatnih udzbenika, radnih biljeznica i sl.) koja se koristi u
redovitoj i dodatnoj nastavi, za prosirivanje znanja vezanih uz nastavne sadriaje, za
kvalitetno provodenje slobodnog vremena te za poticanje Citanja (razvijanje €itackih tehnika
i viestina te Citateljskih navika). Nastavnicima stavlja na raspolaganje gradu potrebnu za
nastavni proces i struéno usavriavanje (osim prirucnika).

Poucavanje knjizni¢nim i informacijskim znanjima te poticanje ¢itanja provodi se u
Skolskoj knjiznici kroz nastavne sate koje odrzava knjizni¢ar samostaino ili zajedno s nekim
drugim nastavnikom; u manjim skupinama i individualno, u neposrednom radu s korisnicima.

Osim za vrijeme nastave (kad nastavu odriava knjizni€ar samostalno ili zajedno s
nastavnikom), korisnici imaju pravo sluziti se knjiznicom u bilo koje doba — dok Je knjiZnica
otvorena - prije i poslije nastave, za vrijeme malog i velikog odmora, ako nemaju nastave — iz
bilo kojeg razloga. Kad se korisnici sluze knjiznicom samostalno, knjiZnicar im je na
raspolaganju za sve knjiZniéne usluge, ali ne nadzire njihov rad i njihovo ponadanje - korisnici
sami preuzimaju odgovornost za svoje ponasanje.

Nacela koristenja skolske knjiZnice Il. OS Varaidin

1. Svi korisnici imaju pravo na kulturno ophodenije.

Nakon ulaska, korisnici knjiZnicara pozdravljaju rije¢ima , Dobro jutro”ili ,Dobar dan” te na
taj nacin pokazuju svoju kulturu i kuéni 0dgoj. Ako knjizni¢ara ne vide, onda gane
pozdravljaju glasno kako bi ih éuo — jer bi na taj naéin mogli smetati drugim korisnicima. Ako
je knjiZni€ar zauzet nekim poslom, poput razgovora s drugim korisnicima, onda je vaznije da
84 se ne prekida u razgovoru ili posly, te ga se pozdravlja samo naklonom glave i smijeskom,
to jest govorom tijela, Kad knjiznicar uruéi knjigu i kaze w12voli®, korisnik mu odgovori
»Hvala®, a prije odlaska pozdravi ga s ,Dovidenja” - na taj naéin pokazuje svoj kuéni odgoj i
kulturu te uvjezbava kulturno ophodenje u knjiznici.

2. Knjiznica je javni prostor dostupan svim korisnicima.
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Prije ulaska u knjiZnicu ne mora se kucati jer je knjiZnica javni prostor u koji moZe uéi bilo koji
korisnik bez najave, a u njoj moie biti istodobno vige korisnika koji su dosli u razli¢ito vrijeme
i koji €e otici u razli¢ito vrijeme. Nitko nema pravo zatvoriti ili zakljucati knjiZnicu kako bi u
njoj na miru nesto radio - u knjiZnici se ne radi ono u éemu bi dolazak drugih korisnika bio
ometajuci. U knjiznici se korisnici mogu sluZiti raéunalima za pretraZivanje knjini¢nog
kataloga, za Citanje i prelistavanje digitalne enciklopedije i drugih digitalnih knjiga, te za
pretraZivanje interneta — ako je to prema uputi odredenog ucitelja. Nakon odabira knjige za
posudbu, korisnici stanu na kraj reda uz pult za posudbu zajedno s knjigom koju se vraéa i
knjigom koju se posuduje. Korisnik koji je jednom iza%ao iz reda, ponovno staje na kraj reda,
a ne na mjesto gdje je prethodno bio.

3. Svi korisnici imaju pravo na mir, tiSinu i ugodne uvjete rada.

Buduci da u knjiznici svaki korisnik ima pravo na mir i ti§inu - ne razgovara se punim glasom,
vec iskljucivo jako tiho ili $aptom, ako je to bas nuzno. Iznimno, kad knjizni¢ar s nastavnikom
odrZava nastavu, razgovara se normalnom jainom glasa. Takoder, normalnom ja¢inom glasa
razgovara se prilikom posudbe knjiga. Osim za potrebe nastave knjizni¢ne i informacijske
pismenosti, prostorije knjiZnice sluze za individualni rad u tigini | u miru: za individualno
pregledavanje, prelistavanje i ¢itanje knjiga i casopisa, za individualnu pripremu i izradu
referata, plakata, prezentacija, projekata, pisanje domace zadace, u€enje, Kad se u knjiznici
radi nesto u skupini, valja voditi ra¢una da se pri tom ne ometa druge korisnike. Prostorije
knjiZnice ne sluZe za skupnu glasnu zabavu - za to treba pronaci neku drugu prostoriju ili
slobodnu uéionicu u 3koli, Iznimno, u knjiZnici se moze govoriti normalnom jacinom glasa, u
skupini ili s cijelim razredom, ako je to oblik poucavanja koji vodi knjizniéar ili neki drugi
ucitelj u dogovoru s knjiZni¢arom.

4. Tijekom odmora izmedu nastavnih sati u knjiZnici se radi.

Buduci da se za vrijeme odmora izmedu dva nastavna sata u knjiZici radi (Cita, uéi i posuduje
knjige), ulaskom u knjiZnicu korisnici se prestaju ponadati kao da su na odmoru: obvezatno
zatvaraju vrata kako korisnicima Skolske knjiznice ne bi smetala buka s hodnika.

5. Svi korisnici imaju pravo biti zasti¢eni od ozljeda.

Knjiznicom se krece polako i oprezno. U knjiznici su knjige na pomiénim policama ili u
ostakljenim ormarima. Neopreznim rukovanjem korisnici bi se mogli lako ozlijediti, bilo zbog
pada knjiga s polica ili pada cijelih polica, bilo zbog slomljenog stakla. Zbog toga ni pod kojim
uvjetima nije dozvoljeno tréanje. Kako bi viée korisnika moglo u isto vrijeme na policama
pronaci Zeljenu knjigu, a kako jedni drugima ne bi smetali, odnosno kako prilikom okretanja
jedan drugog ne bi ozlijedio ili srusio knjige s polica, korisnici ostavljaju svoje torbe, vrecice,
kapute, kiSobrane i sl. ispred prostorije s knjigama.

6. Svi korisnici imaju pravo na &ist i higijenski prostor.

U Skolskoj knjiznici svaki se korisnik ima pravo osjecati udobno - te se stoga u knjiZnicu ne
ulazi u prijavoj ili mokroj obuéi. U¢enici imaju pravo blagovati uZinu i ruéak u $kolskoj
blagovaonici. Skolska knjiznica nije blagovaonica niti pomoéna ucionica te ne slufi blagovanju
hrane niti ispijanju pica, lizanju lizalica ili Zvakanju Zvakacih guma. Ostatci hrane koji ostaju
nakon blagovanja priviace glodavce koji unistavaju papir, a knjiznicu &ine nehigijenskim



prostorom. Knjige i ostale stvari koje bi se dodirivalo rukama kojima je prije driana hrana, na
taj bi nacin bile zaprijane.

7. Svi korisnici imaju pravo koristiti se gradom kojom su se prethodno sluzili drugi korisnici.
Skolska knjiznica ne naplacuje zakasninu, a uéenici mogu knjigu imati posudenu toliko dugo
koliko im je potrebno. Ipak, kad se knjigu posuduje, mora se voditi racuna da istu knjigu Zele
posuditi i drugi korisnici pa knjigu treba vratiti ¢éim ju se procita, da bi ju mogli posuditi i drugi
korisnici, a mjesec dana je podzeljno razdoblje nakon kojeg bi se knjige trebale vratiti kako bi
ih mogli koristiti i drugi korisnici. Ako je knjiga nakon posudbe ili koristenja oitecena (bez
obzira bilo to namjerno ili sluéajno), korisnici su duzni nadoknaditi §tetu kupnjom nove
knjige, u dogovoru s knjizni¢arom., Isprika ne moze zamijeniti drugim u€enicima nepostojecu
(unidtenu, oStecenu) knjigu. Sve su knjige na policama ockrenute hrptom prema van. Knjige je
potrebno vratiti na policu medu iste knjige hrptom prema van, a ne unutra, jer se na takav
nacin pravi nered na policama, oteZava drugim korisnicima (i knjizni¢aru) pronalazenje
Zeljene knjige.

8. Svi korisnici imaju pravo doéi u uredan prostor spreman za koristenje i pristupiti uredno
uredenoj gradi.

Kako bi svi korisnici mogli u knjiZnici boraviti u éistom i urednom prostoru, svaki je korisnik
duZan nakon boravka sve stvari, posebice knjige i stolce, vratiti na svoje mjesto, kako bi
korisnici koji dodu nakon njega takoder mogli dodi u &ist | uredan prostor. Bududi da razliéiti
korisnici mogu doéi u knjiZnicu u bilo koje doba te boraviti u njoj bilo koje razdoblje - nije
moguce da nakon boravka svakog korisnika knjizni¢ar i spremacica provjeravaju jesu li stvari i
knjige vracene na mjesto, te pospremiti nered. Niti knjiznicar niti spremacice nisu duni iza
svakog korisnika vradati knjige i stolce na mjesta, te pocistiti nered, ve¢ je svaki korisnik
duzan nakon sebe vratiti stolce i knjige na svoja mjesta te pospremiti eventualni nered.
Knjiznicarov je posao vratiti one knjige na mjesto koje su korisnici vratili u knjiZnicu ili se
njima koristili, a posao je sprematice pospremiti knjiZnicu kako bi bila uredna i ¢ista prije
pocetka koristenja. Korisnici su obvezni tijekom dana prostor odrzavati urednim i &istim
sami.

Posljedice

Korisniku koji se ne pridrzava Pravilnika i ovih pravila koristenja Zkolske knjiznice, &kolski
knjiZzniar moZe skrenuti pozornost na obvezu pridrzavanja i provodenja pravila koristenja,
priviemeno uskratiti koristenje jedne ili vise knjizni¢nih usluga radi zastite prava drugih
korisnika ili do nadoknade &tete ili ispravljanja propusta te predloiiti izricanje neke od
pedagoskih mjera zbog povreda duznosti, neispunjavanja obveza ili nasilni¢kog ponasanja.

O slobodnom pristupu

mn z

Sva knjiznicna grada objedinjena je unutar skupina: u¢enicke zbirke, nastavnicke zbirke, AV-
zbirke, ¢itaonicke zbirke, zavi¢ajne zbirke, zbirke starih knjiga i periodike. Korisnicima su na
raspolaganju i ¢asopisi koje knjiznica dobiva redovito ili povremeno. Cjelokupna grada
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dostupna je korisnicima na uvid (pregledavanje, pretraZivanje, prelistavanje): grada iz
ucenicke, nastavnicke i zbirke starih knjiga namijenjena je posudbi, a grada iz Citaonitke

zbirke, zavi¢ajne zbirke, AV-zbirke i Casopisi dostupni su za koristenje unutar gkolske knjiznice
uz evidenciju koristenja.
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